REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
Opéina Povljana
Opéinski naéelnik
KLASA:470-03/22-01/5
URBROIJ: 2198-25-02-1-22-01
U Povljani, 11. sijenja 2022. godine

Na temelju ¢lanka 95. Zakona o proragunu (,,Narodne novine* 87/2008., 136/2012. 1 15/15), i
glanka 48. Statuta Opéine Povljana (,,SluZbeni glasnik Zadarske Zupanije®, broj: 13/2021.) a u
svezi s &lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine®, broj: 111/2018.)
Op¢inski naelnik donosi

Proceduru
obracuna i naplate potraZivanja

. Clanak 1.
Ovom Procedurom se utvrduje nalin naplate prihoda, obratuna i naplate dospjelih a
nenaplacenih potraZivanja Opéine Povljana.

Clanak 2.
Prihodi se utvrduju i naplacuju sukladno zakonskim propisima, opéim i pojedinaénim aktima
Op¢ine Povljana.
Nenaplaéenim potraZivanjem se, u smislu ove Odluke, smatra svaka nepodmirena obveza prema
Opéini Povljana.

Clanak 3.

Postupak obraduna i naplate potraZivanja vr3i se po sljedecoj proceduri:

Red. | Aktivnost IzvrSenje Rok Dokument

br.

1. Prikupljanje podataka Proc¢elnik JUO, Tijekom godine | Zapisnik, rjeSe-
potrebnih za izdavanje | Referent za raunovostvo nja, sluzbene
rjeSenja, raduna i sl. i financije, Referent za zabiljeske i sl.

poreze i komunalnu nak-
nadu i Komunalni redar

2. Izdavanje rjeSenja Procelnik JUO Tijekom godine, u | RjeSenja

skladu sa rokovi-
ma utvrdenim
posebnim propi-
sima

3. Izdavanje ra¢una i upla- | Referent za raunovod- Mjeseéno, Raduni, uplatni-
tnica stvo i financije i Referent | kvartalno ce

za poreze 1 komunalnu
naknadu

4, Unos podataka u sustav | Referent za ra¢unovod- Dnevno Rjesenja, rauni
(knjiZenja izlaznih ra- stvo i financije i Referent
¢una u saldakontima i za poreze i komunalnu
glavnoj knjizi) naknadu

5. Kontrola potpunosti i Proéelnik JUO, Tijekom godine Rjesenja, raCuni
to€nosti Referent za raunovod-
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stvo i financije i Referent
za poreze i komunalnu

naknadu
6. Praéenje naplate priho- | Proelnik JUO, Dnevno Rjesenja, raduni
da (analitika) i utvrdi- Referent za raunovod-
vanje izvr§nosti rjeSe- stvo i financije 1 Referent
nja/dospjelosti ratuna za poreze i komunalnu
naknadu
7. Izdavanje opomena i Procelnik JUO, Najmanje dva Opomene
opomena pred ovrhu Referent za radunovod- | puta godi$nje i

stvo i financije i Referent | ¢e$ée po potrebi
za poreze i komunalnu

naknadu
8. Obracun kamata za za- | Referent za racunovod- Godisnje i prili- Obradun kamata
kasnjelo pladanje rau- | stvo i financije i Referent | kom naplate
na za poreze 1 komunalnu
naknadu
8 Prisilna naplata potraZi- | Pro¢elnik JUO Tijekom godine Rjesenja o ovrsi
vanja - ovrha
Clanak 4.

Mjere naplate dospjelih nenapladenih potraZivanja obuhvacaju poduzimanje slijedecih
aktivnosti: pismena opomena, naplata putem instrumenta osiguranja placanja, odobravanje
obro¢ne otplate sukladno posebnim propisima, pokretanje ovr§nog postupka.

Clanak 5.
Mjere naplate poduzimaju sluZbenici Jedinstvenog upravnog odjela Opéine (JUO), u skladu sa
obvezama iz opisa poslova.
JUO je duZan kontinuirano pratiti i evidentirati naplatu svih dospjelih potraZivanja Opcine.
Poslovne knjige i pomoéne evidencije kroz koje se prati naplata prihoda i potraZivanja aZuriraju
se na dnevnoj bazi.
Stvarno i potpuno stanje dospjelih nepodmirenih potraZivanja Opéine po svim osnovama
utvrduje se najmanje dva puta godisnje: po godidnjem obratunu, najkasnije do kraja oZujka, te
nakon sastavljanja polugodi$njeg izvjesca, najkasnije do kraja rujna.
Pored mjera naplate utvrdenih ovim odlukom prema duZnicima se poduzimaju i druge mjere
kako bi se sprije¢io daljnji rast nepodmirenih traZbina (npr. otkaz ili raskid ugovornog odnosa,
ne produZavanje ugovora i sl.).

Clanak 6.
Redovitim i aZurnim knjiZenjem naplate opéinskih prihoda omogudéuje se lakSe i to¢no pracenje
naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja.
Sa svim duZnicima i vjerovnicima je potrebno svake godine na datum 31. listopada uskladiti
podatke o potrazivanjima.
Kod knjiZenja uplata vaZno je obratiti paZnju na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko je
duznik naveo poziv na broj, obvezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duZnik
nije naveo poziv na broj obvezno se zatvaraju najstarija dugovanja duZnika.
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Clanak 7.
Ukoliko duZnik dospjele nepodmirene obveze ima potraZivanje prema Opéini, provest ¢e se
postupak prijeboja odnosno kompenzacije potraZivanja ukoliko su za to ispunjeni zakonski
uvjeti, a tek ée se potom primijeniti druge mjere naplate utvrdene ovom Odlukom.

Clanak 8.
Prvi korak u naplati dosjelih a nepodmirenih potraZivanja &ini sustav opominjanja koji se
provodi slanjem pisane opomene, odnosno opomene pred ovrhu.
U opomeni se navode podaci o duniku, vrsti i visini duga, te mu se odreduje rok od 8 dana za
podmirenje obveze.

Clanak 9.
Ukoliko je dunik predao sredstvo osiguranja placanja, nepodmireno dospjelo potraZivanje
namirit ¢e se najprije iz navedenog iznosa, a potom ée se poduzeti druge mjere naplate
potraZivanja.
Sredstvo osiguranja placanja ne moZe se koristiti za namirenje redovnih obveza duznika.

Clanak 10.
Ukoliko duZnik ne podmiri obvezu nakon poduzetih mjera iz prethodnog stavka pokrece se
postupak ovrhe.
Ovrha se prije svega provodi na nov&anim sredstvima, a ukoliko istih nema ili su nedostatna, ili
na njima (zbog zakonskih ograni¢enja) nije moguéa ovrha, provodi se ovrha na pokretninama i
nekretninama. =

Clanak 11.
Prilikom pokretanja ovr$nog postupka nadleZno tijelo vodi raduna o visini dospjelog
nepodmirenog potraZivanja i njegovoj starosti, te se postupak ovrhe najprije pokrece za vece
iznose nepodmirenih potraZivanja, te za ona potrazivanja kod kojih ée nastupiti zastara.

Clanak 12.
Postupak ovrhe nece se provoditi u slijedeé¢im slu¢ajevima:
. kada duznik podnese zahtjev za odgodu pla¢anja, obro¢nu otplatu duga ili otpis istoga -
do odluéivanja o navedenom zahtjevu
o ukoliko se procijeni da ée tro¥kovi ovrhe biti veé¢i od samog potrazivanja
. u drugim sluéajevima predvidenima posebnim propisom
Clanak 13.

Evidenciju potraZivanja vode i o istoj obavjestavaju progelnika JUO, Referent za ratunovodstvo
i financije i Referent za poreze i komunalnu naknadu

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja, a objaviti ¢e se na oglasnoj p1001 Opéine
Povljana ina web stranici Opéine Povljana (www.povljana.hr). Tllcd
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